PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA DE AREIA

TERMO DE REFERENCIA - (TR)

1-OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de passagens aéreas para 0
deslocamento do Vice-Prefeito nas agendas fora do estado do Rio Grande do Sul. Para a data de saida
de 17 de margo de 2025 e com data prevista para retorno dia 21 de margo, com destino de Porto
Alegre/RS a Brasilia/DF e retorno de Brasilia/DF para Porto Alegre/RS.

2 - ESPECIFICACAO DO OBJETO E ESTIMATIVA DE CUSTO:

ITEM

DESCRICAO DE BENS
E/OU SERVICOS

UN

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Contratagéo de servigos de
agenciamento de viagens
aéreas em trechos nacionais,
com ida e volta obrigatorias.
Marcacéo de assento padréo
(sujeito a disponibilidade):
Acentos disponiveis
gratuitamente para escolha
dentro do periodo de check-
in, a partir de 48 horas
(quarenta e oito) até 1 (uma)
hora antes do voo, sem
despacho de bagagem, voo
direto, ou com escalas, em
classe econémica. Para a data
de saida de 17 de marco de
2025 e com data prevista
para retorno dia 21 de marco,
com destino de Porto
Alegre/RS a Brasilia/DF e
retorno de Brasilia/DF para
Porto Alegre/RS.

SRV

1

R$ 4.100,37

R$ 4.100,37

TOTAL:

R$ 4.100,37

3 - PREVISAO ORCAMENTARIA:

3.1. Para o fim do disposto no art. 16, II, da Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000 e

para efeito da realizacdo da aquisicéao, a despesa decorrente do processo tem adequacéo orcamentéria

e financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei de Diretrizes
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Orcamentaria — LDO e Lei Orcamentaria Anual - LOA, sendo constatada a existéncia de dotacéo
orcamentaria para o exercicio de 2025, conforme abaixo discriminado:
Gabinete do Prefeito:

2002 - manutencéo e gerenciamento das atividades do gabinete;
3.3.3.90.33.01.00.00.00 passagens para o0 pais (445);
3.3.3.90.33.00.00.00.00 passagens e despesas com locomogao (20);

4 - DA FUNDAMENTACAO LEGAL:
4.1.  De acordo com o artigo 75, inciso I, da Lei N° 14.133, de 1° de abril de 2021.

4.1.1. A formalizacdo da contratacdo do servico deve ser realizada nos termos do artigo 95, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

5 - JUSTIFICATIVA: ‘

A contratacdo se faz necessaria para melhor atender o Vice-Prefeito em suas agendas fora do estado,
visto que ndo seria vidvel ir de carro pela distancia. Tanto o Prefeito quanto o Vice-Prefeito
eventualmente vdo a Brasilia/DF, para agendas com Deputados solicitando recursos ao Municipio,
portanto seria ideal o servico de agenciamento de viagens para o cumprimento dessas agendas
indispensaveis.

\ 6 - DAS PROPOSTAS:
6.1. O critério de julgamento das propostas é 0 menor pre¢o por item.

6.2. Aplica-se a esta dispensa de licitacdo os beneficios constantes dos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, devendo constar na proposta que se trata de
microempresa ou empresa de pequeno porte.

a) A ndo identificagdo da empresa como sendo microempresa ou empresa de pequeno porte
importa em rendncia aos beneficios legais.
6.3.  As propostas deverdo ser enviadas ao e-mail (compras@terradeareia.rs.gov.br), dentro do
prazo constante do Aviso de Dispensa, cujas propostas serdo convertidas em eletronicas.

a) O recebimento das propostas por e-mail sera confirmado por e-mail.

b) Cabe a empresa entrar em contato com o érgdo contratante no caso de ndo receber a
confirmacédo do recebimento, até 1 (uma) hora apos o envio.
6.4. As certiddes negativas e 0s demais documentos com o fim de demonstrar a regularidade fiscal
e juridica da empresa, serdo exigidas somente da empresa vencedora.
6.5.  Osdemais atos referentes a este procedimento serdo publicados no Portal do Municipio.

6.6.  Ndo serdo aceitas propostas cujo valor seja superior ao valor de referéncia.
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\ 7 - DO LOCAL E CONDICOES DE FORNECIMENTO: \
A disponibilizacdo da passagem aérea devera ocorrer no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, apos o

encaminhamento da nota de empenho

\ 8 - CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO: \
8.1.  Os servicos e/ou bens seréo recebidos:

a) Definitivamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscaliza¢do, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

b) Os materiais e 0s servi¢os poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em
desacordo com o solicitado.

\ 9 - FORMA DE PAGAMENTO:
9.1. AContratada devera apresentar a Nota Fiscal Eletrénica, indicando o niUmero da conta corrente,

agéncia e banco, que seré atestada pelo profissional expressamente designado.

9.2. O pagamento seré efetuado 30 (trinta) dias apds o cumprimento dos subitens anteriores.

9.3. No caso de incorre¢do nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, serdo
devolvidos a Contratada para as correcdes necessarias, nao respondendo a Contratante por quaisquer
encargos resultantes de atraso na liquidacdo dos pagamentos correspondentes, quando este se der por
culpa da Contratada.

9.4 A liberacdo do pagamento ficara condicionada a verificacdo da situacdo da Contratada em
relacdo as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas, cujo resultado serd impresso e juntado aos
autos do processo.

9.5. Nenhum pagamento sera efetuado pela Administragdo enquanto pendente de liquidacdo
qualquer obrigacdo financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de penalidade ou

inadimpléncia contratual.

10 - ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES
DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA:
10.1. O prazo de garantia dos bens/servigos, é aquele previsto no Cédigo de Defesa do Consumidor,

Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

a) N&o havera a exigéncia da garantia da contratacdo conforme os arts. 96 e seguintes da NLLC.
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11 - DOS ANEXOS:
11.1. Fazem parte deste Termo de Referéncia os Anexos | e Il.

Terra de Areia/RS, 27 de fevereiro de 2025

Documento assinado digitalmente

b QUEZIA SILVA DEANDRADE
g »! Data: 27/02/2025 17:59:45-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

QUEZIA SILVA DE ANDRADE
Secretaria Executiva de Gabinete
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ANEXO — |
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. Habilitacéo Pessoa Fisica:

1.1.  Cédula de identidade (RG e CPF) ou CNH (Carteira Nacional de Habilitacdo) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional
1.2.  Comprovante de residéncia;

1.3.  Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

1.4.  Certiddo de quitagdo eleitoral, com emissdo de no méximo 60 (sessenta) dias.

1.5. Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao
Publica.

1.6. Documentos que demonstrem a capacidade técnica para a execucao do objeto da licitacéo,

como certificados de cursos, registros profissionais, entre outros.

2. Habilitacéo Pessoa Juridica:

2.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

2.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

2.3.  Nocaso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

2.4.  Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

2.5.  No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

2.6.  Decreto de autorizacao, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em funcionamento

no Pais;
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2.7.  No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 1971.
2.8.  Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacéo

respectiva.

3. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

3.3.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

3.4. Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacgéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

3.5.  Prova de regularidade com a Fazenda, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

3.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, deverad comprovar tal condi¢do mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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ANEXO —11
MODELO DE PROPOSTA

DADOS FORNECEDOR

NOME FaNtaSIA: .....oiveiviiiiiieieiee s

RAZ&E0 SOCIAL: ..o CNPJ:NO e
ENAEIECO: ..o

E-mail: .o Telefone: (i...) v

Nome Do Representante Legal: .........cccoviiieiiiiiiicceee e

DADOS BANCARIOS

Banco: ......cccccceeeeiiiiennnnn, Conta: .....cccoeevvveenen. Agencia: .........ccoeenee.

Microempresa ou empresa de pequeno porte:[ ] Sim [ ] Nao

Dispensa de Licitagdon° ......... 120....
ITEM DESCRICAO QUANT. | VALOR | VALOR
UN. TOTAL
01
02
03

Total:

Esta Proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.

Cidade/RS, dia de més de 2025.

assinatura
NOME DA EMPRESA
CNPJ: N¢
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ANEXO — 111
MODELO DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° .......... 12025

A PREFEITURA MUNICIPAL TERRA DE AREIA, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no CNPJ sob n® 90.256.660/0001-20, com sede na Rua Tancredo Neves, n°® 500, Bairro Centro,
Terra de Areia/RS, CEP: 95535-000, e-mail: compras@terradeareia.rs.qov.br, neste ato

representado(a) pelo(a) Secretario(a) Municipal da ......... y Sr(@). e , doravante
denominada CONTRATANTE € @ empresa ........ccccceevevvvesneenn, , inscrita no CNPJ sob n° ................... :
comsede Na RUA .......cocvvvriiieinnnn, ,N% e ) e IRS, CEP: ...covviiiieens , e-mail:
........................ , neste ato representada pelo seu Sécio Administrador, Sr. ........................., doravante

denominada CONTRATADA, tem entre si como justo e contratado, nos termos do Processo de
(Dispensa/lnexigibilidade) de Licitagdo n° ................ /2025, mediante as seguintes clausulas e

condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

1.1. O objeto do presente contrato consiste ....

1.2.  Sdo parte deste Contrato a descri¢ao detalhada do objeto, bem como, todos os demais elementos

que constam do Termo de Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar da dispensa de licitacdo n° ......

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO, REGIME EXECUCAO:

2.1. O prazo de vigéncia deste Contrato € de ........ (.....) dias, com inicio na data de ... de ...... de

2024 e com data fim no dia .... de ....... de 2025, prorrogavel na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021.

ou

2.1. O prazo de vigéncia deste Contrato € de ......... (por escrito) dias/meses, rescindindo-se
automaticamente e sem prejuizo entre as partes.

2.2. O prazo de execucdo esta descrito no ETP ou TR

2.3. O regime de execucdo contratual, o0 modelo de gestdo, assim como o0s prazos e condicdes de

concluséo, entrega, observacgéo e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia.
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CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR E PAGAMENTO:
3.1. O preco unitario é de R$ 000,00 (........c...... ), totalizando o valor de R$ 00.000,00 (............ )
reais a serem pagos em 1 (uma) parcela, apos a apresentacdo da nota fiscal.

3.2. O pagamento sera realizado em no maximo 30 (trinta) dias a partir da apresentacdo da nota
fiscal correspondente.

3.3.  Em caso de devolucao de nota fiscal para correcdo, o prazo para pagamento fluira a partir de
sua reapresentacao.

3.4. O valor do presente contrato sera ajustado anualmente conforme IPCA (IBGE) e nédo sofrera
qualquer forma de reajustamento por outro indice.

3.5.  Nenhum pagamento sera efetuado pela Administracdo enquanto pendente de liquidacdo
qualquer obrigacdo financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de penalidade ou

inadimpléncia contratual.

CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA:
4.1.  Asdespesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta da seguinte dotacdo do orgcamento

vigente:

00 — Secretaria Municipal de ...........c.cccoevnee.

0000 — Projeto Atividade — ........c..c.c.......
3.3.3.90.39.00.00.00.00 — Dotacéo Principal (00)
3.3.3.90.39.00.00.00.00 — Dotagéo Secundaria — P.J (000)

CLAUSULA QUINTA- SUBCONTRATACAO:
5.1. E vedada a subcontratacio ou da parcela principal da obrigagao.

5.2.  Caso solicite a subcontratacdo esta depende de autorizacdo prévia da Contratante, a quem
incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a
execucdo do objeto.

5.3.  Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada
pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacgdes

contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagéo.
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CLAUSULA SEXTA- ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO:

6.1. O regime de execugéo dos servigos a serem executados pela Contratada, os materiais que seréo

empregados e a fiscalizacdo pela Contratante sdo aqueles previstos no ETP, Termo de Referéncia e

Seus anexos.

CLAUSULA SETIMA- FISCALIZACAO E DAS OBRIGACOES:
7.1.  Afiscalizacdo da execucao do objeto sera efetuada por Comisséo/Representante designado pela

Contratante.

7.2.  As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo aquelas previstas neste Contrato, Proposta,
Termo de Referéncia e seus anexos;

7.3. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pela gestora BARBARA
SANTOS DOS SANTOS e pelo fiscal 0(2) ......ccceevvevrveieiieiieenenn, e/ou comissao de fiscalizacdo, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

CLAUSULA OITAVA- DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO:
8.1.  No caso de duracdo superior a 12 (doze) meses de contrato, podera ter o reajuste pelo IPCA

acumulado a cada doze meses, desde que preservado o valor de mercado, que sera apurado no processo
de renovacao e solicitado por a empresa.

8.2. O reequilibrio podera ser realizado, na forma da Lei, mediante prova.

CLAUSULA NONA—- DAS PENALIDADES E DA EXTINCAO CONTRATUAL :

9.1. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do

prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei Federal n°® 14.133/2021, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

9.2. A CONTRATADA sujeita-se as penalidades previstas nos arts. 156 e 162, da Lei Federal n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA-DAS ALTERACAO:
10.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.
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10.2. O Contratado € obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.
10.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.
10.4. Registros que nédo caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGACOES E DIREITOS DA
CONTRATANTE:

11.1. Efetuar o pagamento do valor ajustado na forma e condigdes estabelecidas na Clausula Terceira

deste instrumento.

11.2. Receber a prestacdo do servico e/ou entrega dos bens de acordo com as condic¢des acordadas.
11.3. Notificar a Contratada, sobre as faltas e incorre¢6es na execucao do Contrato.

11.4. Reserva-se no direito de solicitar a Contratada a substituicdo de equipamento ou pessoal a
qualquer tempo, quando ndo satisfazer as suas exigéncias.

11.5. Acompanhar e fiscalizar o servigo/entrega acordados;

11.6. Prestar informac6es e esclarecimentos pertinentes quando solicitados pela contratada;

11.7. Permitir acesso a contratada a todos os prédios e reparticdes publicas caso necessario e

mediante prévio aviso;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DAS OBRIGACOES E DIREITOS DA CONTRATADA

12.1. Perceber o valor na forma e prazos convencionados.

12.2. Prestar os servicos e/ou entrega dos bens conforme caracteristicas apresentadas na Clausula
Primeira deste instrumento;

12.3. Prestar a suas expensas, as manutencdes que se fizerem necessarias, face a problemas
apresentados pelos objetos, pecas utilizadas e/ou servigos prestados.

12.4. Apresentar, em até 2 (dois) dias ap0s a prestacao de servicos e/ou entrega dos bens, a respectiva
nota fiscal,

12.5. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;
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12.6. Responsabilizar-se por qualquer dano material, moral ou pessoal causado a CONTRATANTE
ou terceiros, provocado por sua culpa, dolo ou omisséo na execucéo do presente contrato;
12.7. Executar os servi¢os descritos dentro das condicGes técnicas exigidas, com zelo, probidade,
eficiéncia e responsabilidade;
12.8. Manter um corpo profissional habilitado para a prestacdo dos servicos contratados e/ou
transporte;
12.9. Responsabilizar-se pelas consequéncias dos atos de seus socios, funcionarios ou prepostos que
agirem com imprudéncia, negligéncia ou impericia na realizacao dos servi¢os ora contratados;
12.10. Informar o CONTRATANTE acerca de eventual subcontratacdo, cessdo ou transferéncia do

objeto desse instrumento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- FORO:

13.1 Para dirimirem quaisquer duvidas decorrentes deste Contrato, as partes elegem o Foro da

Comarca de Terra de Areia/RS, com renuncia expressa de qualquer outro.

E, por estarem de pleno acordo com os termos em que foi redigido o presente Contrato, as
partes o assinam em 02 (duas) vias de igual teor e forma, juntamente com duas testemunhas, para que

produza seus juridicos e legais efeitos.

Terra de Areia/RS, ..... de oo de 2025.
CONTRATANTE CONTRATADA
NOME DO SECRETARIO NOME DA EMPRESA
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:

CPF: CPF:
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