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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA DE AREIA

TERMO DE REFERENCIA - (TR)

1-OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para criagdo e acompanhamento estratégico,

estruturacdo de anuncios, incluindo Business Manager e conta de anuncios, monitoramento,

otimizacdo de campanhas e coleta de dados no Gerenciador de Anuncios, criacdao de site, compra de

dominio e configuracdo de e-mail profissional, visando o impulsionamento das midias municipais.

2 - ESPECIFICACAO DO OBJETO E ESTIMATIVA DE CUSTO:

ITEM

DESCRICAO

UN

QUANT

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS APRESENTADOS ABAIXO:

CRIACAO E ACOMPANHAMENTO
ESTRATEGICO.

CRIACAO DE ESTRUTURA DE
ANUNCIOS, SENDO ELAS BUSINESS
MANAGER E CONTA DE ANUNCIOS
ACOMPANHAMENTO DAS
CAMPANHAS COM OTIMIZAGOES
COLETA DE DADOS DENTRO DO
GERENCIADOR DE ANUNCIOS
VISITAS PRESENCIAIS

CRIACAO DE SITE + COMPRA DE
DOMINIO + CRIACAO DE E-MAIL
PROFISSIONAL

SRV

01

R$ 6.000,00

R$ 6.000,00

TOTAL:

R$ 6.000,00

3 - PREVISAO ORCAMENTARIA:

3.1.

Para o fim do disposto no art. 16, Il, da Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000 e

para efeito da realizacdo da aquisi¢éo, a despesa decorrente do processo tem adequagdo orgamentaria

e financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei de Diretrizes

Orcamentéria — LDO e Lei Orcamentaria Anual - LOA, sendo constatada a existéncia de dotacdo

orcamentaria para o exercicio de 2024, conforme abaixo discriminado:
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03 — Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento

2003 — Manutencéo e gerenciamento das atividades da secretaria
3.3.3.90.39.00.00.00.00 — Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica (33)
3.3.3.90.39.05.00.00.00 — Servicos técnicos profissionais (498)

4 - DA FUNDAMENTACAO LEGAL:
4.1. Deacordo com o artigo 75, inciso Il, da Lei N° 14.133, de 1° de abril de 2021.

4.1.1. A formalizagdo da contratagdo do servigo deve ser realizada nos termos do artigo 95, da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

| 5- JUSTIFICATIVA: |
5.1. A contratacdo de uma empresa especializada para criacdo e acompanhamento estratégico de

campanhas publicitarias, estruturacdo de andncios (incluindo o uso de Business Manager e conta de
anlincios), monitoramento, otimizacdo de campanhas, coleta de dados no Gerenciador de Anuncios,
criacdo de site, compra de dominio e configuracdo de e-mail profissional é essencial para o
impulsionamento das midias municipais, com foco especial na divulgacdo de eventos promovidos pelo
municipio.

Esses servigos serdo amplamente utilizados para potencializar a comunicacdo e divulgacdo dos
principais eventos municipais, como a Festa do Abacaxi, o Natal e outros eventos importantes no
calendario da cidade. Essas ocasides possuem grande relevancia para a cultura local, movimentam o
turismo e a economia da regido, e necessitam de ampla visibilidade para atrair a participacdo da
populacdo e visitantes.

A utilizacdo de uma empresa especializada assegura que as campanhas sejam planejadas e
executadas de forma profissional e estratégica, garantindo que os eventos tenham a divulgacao
necessaria para alcancar um pablico maior, por meio de campanhas segmentadas e otimizadas. O uso
de ferramentas de monitoramento e coleta de dados permitird a avaliagdo em tempo real das
campanhas, possibilitando ajustes rapidos e eficientes para aumentar o alcance e o impacto das
divulgacdes.

Com essa contratagdo, 0 municipio tera a capacidade de fortalecer sua comunicacdo, promover
seus eventos de forma mais ampla e eficaz, e, consequentemente, melhorar a interagdo com a

populacdo e visitantes, contribuindo para o desenvolvimento cultural, social e econdmico da cidade.
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\ 6 - DAS PROPOSTAS:
6.1. O critério de julgamento das propostas € 0 menor preco por item.

6.2. Aplica-se a esta dispensa de licitacdo os beneficios constantes dos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, devendo constar na proposta que se trata de
microempresa ou empresa de pequeno porte.

a) A ndo identificacdo da empresa como sendo microempresa ou empresa de pequeno porte
importa em rendncia aos beneficios legais.
6.3. As propostas deverdo ser enviadas ao e-mail (compras@terradeareia.rs.gov.br), dentro do
prazo constante do Aviso de Dispensa, cujas propostas serdo convertidas em eletronicas.

a) O recebimento das propostas por e-mail sera confirmado por e-mail.

b) Cabe a empresa entrar em contato com o Orgao contratante no caso de ndo receber a
confirmacéo do recebimento, até 1 (uma) hora ap6s o envio.
6.4.  As certidBes negativas e os demais documentos com o fim de demonstrar a regularidade fiscal
e juridica da empresa, serdo exigidas somente da empresa vencedora.
6.5.  Os demais atos referentes a este procedimento serdo publicados no Portal do Municipio.

6.6.  N&o serdo aceitas propostas cujo valor seja superior ao valor de referéncia.

7-DO LOCAL E CONDICOES DE FORNECIMENTO:
7.1. O prazo de execucdo deste contrato tera inicio na data de sua assinatura, encerrando-se

automaticamente no dia 31/12/2024, sem prejuizo para nenhuma das partes.

\ 8 - CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO:
8.1.  Os servicos e/ou bens serdo recebidos:

a) Definitivamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
b) Os materiais e 0s servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em

desacordo com o solicitado.

\ 9 - FORMA DE PAGAMENTO:
9.1. AContratada devera apresentar a Nota Fiscal Eletrénica, indicando o niUmero da conta corrente,

agéncia e banco, que sera atestada pelo profissional expressamente designado.

9.2. O pagamento sera efetuado 30 (trinta) dias ap6s 0 cumprimento dos subitens anteriores.
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9.3. No caso de incorre¢cdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, seréo
devolvidos a Contratada para as corre¢des necessarias, ndo respondendo a Contratante por quaisquer
encargos resultantes de atraso na liquidacdo dos pagamentos correspondentes, quando este se der por
culpa da Contratada.

9.4 A liberacdo do pagamento ficard condicionada a verificacdo da situacdo da Contratada em
relacdo as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas, cujo resultado serd impresso e juntado aos
autos do processo.

9.5. Nenhum pagamento serd efetuado pela Administragdo enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacdo financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de penalidade ou

inadimpléncia contratual.

10 - ESPECIFICA(;AO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDIQ@ES
DE MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA:
10.1. O prazo de garantia dos bens/servicos, é aquele previsto no Cédigo de Defesa do Consumidor,

Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

a) Nao havera a exigéncia da garantia da contratacdo conforme os arts. 96 e seguintes da NLLC.

| 11 - DOS ANEXOS:
11.1. Fazem parte deste Termo de Referéncia os Anexos I, 11 e Ill.

Terra de Areia/RS, 21 de outubro de 2024

Documento assinado digitalmente

b JAQUELINE BERTOLDI DEMATTOS
g L Data: 31/10/2024 08:40:48-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br

JAQUELINE BERTOLDI DE MATTOS
Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento
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ANEXO — |
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. Habilitac&o Pessoa Fisica:

1.1.  Cédula de identidade (RG e CPF) ou CNH (Carteira Nacional de Habilitacdo) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional
1.2. Comprovante de residéncia;

1.3.  Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

1.4.  Certiddo de quitacdo eleitoral, com emissdo de no maximo 60 (sessenta) dias.

1.5. Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracédo
Publica.

1.6. Documentos que demonstrem a capacidade técnica para a execucdo do objeto da licitacdo,

como certificados de cursos, registros profissionais, entre outros.

2. Habilitacdo Pessoa Juridica:

2.1.  No caso de empresério individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

2.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

2.3.  Nocaso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

2.4.  Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

2.5.  No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

2.6.  Decreto de autorizacao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento

no Pais;
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2.7.  No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 1971.

2.8.  Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacéo

respectiva.

3. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

3.1.  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

3.2.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

3.3.  Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

3.5. Prova de regularidade com a Fazenda, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

3.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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ANEXO -1

MODELO DE PROPOSTA

DADOS FORNECEDOR

NOME FaNTASIA: ....cviieeiieieiie e e

RAzZ&A0 SOCIAL: ..o CNPJI:NO e
[ T [T =Yoo SRR

E-mail: o, Telefone: (i) v

Nome Do Representante Legal: ........cccoooiiiiiiiiiiie e

DADOS BANCARIOS
Banco: ..., Conta: ....cooovvvveeene Agencia: ........cceevenee.

Microempresa ou empresa de pequeno porte: [  ]Sim [ ] Nao

Dispensa de Licitacdo n° ......... /120....

ITEM DESCRICAO QUANT. | VALOR | VALOR
UN. TOTAL

01 CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS APRESENTADOS
ABAIXO:

e CRIACAO E ACOMPANHAMENTO
ESTRATEGICO.

e CRIACAO DE ESTRUTURA DE ANUNCIOS,
SENDO ELAS BUSINESS MANAGER E
CONTA DE ANUNCIOS 01

e ACOMPANHAMENTO DAS CAMPANHAS
COM OTIMIZACOES

e COLETA DE DADOS DENTRO DO
GERENCIADOR DE ANUNCIOS

e VISITAS PRESENCIAIS

e CRIACAO DE SITE + COMPRA DE DOMINIO +
CRIACAO DE E-MAIL PROFISSIONAL

Total:
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Esta Proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.

Cidade/UC, dia de més de ano.

assinatura
NOME DA EMPRESA
CNPJ: N2
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ANEXO - 11l
MODELO DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO NO .......... 12024

A PREFEITURA MUNICIPAL TERRA DE AREIA, pessoa juridica de direito pablico interno,
inscrito no CNPJ sob n°® 90.256.660/0001-20, com sede na Rua Tancredo Neves, n° 500, Bairro Centro,
Terra de Areia/RS, CEP: 95535-000, e-mail: compras@terradeareia.rs.qov.br, neste ato

representado(a) pelo(a) Secretario(@) Municipal da ......... , Sr@). e, , doravante
denominada CONTRATANTE € @ eMpPresa ......ccccceeveevvereenrnenn , inscritano CNPJ sob n° ................... ,
comsede naRUA .....ccceeeevvcvvireeennee, , N0 . . ) e —— IRS, CEP: vvveivveee , e-mail:
........................ , heste ato representada pelo seu Socio Administrador, Sr. ........................., doravante

denominada CONTRATADA, tem entre si como justo e contratado, nos termos do Processo de
(Dispensa/lnexigibilidade) de Licitagdo n° ................ /2024, mediante as seguintes clausulas e

condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

1.1. O objeto do presente contrato consiste ....

1.2.  S&o parte deste Contrato a descri¢ao detalhada do objeto, bem como, todos os demais elementos

que constam do Termo de Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar da dispensa de licitacdo n° ......

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO, REGIME EXECUCAO:

2.1. O prazo de vigéncia deste Contrato € de ........ (.....) dias, com inicio na data de ... de ...... de
2024 e com data fim no dia .... de ....... de 2024, prorrogavel na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021.

ou

2.1. O prazo de vigéncia deste Contrato é de ......... (por escrito) dias/meses, rescindindo-se

automaticamente e sem prejuizo entre as partes.
2.2. O prazo de execucdo esta descrito no ETP ou TR
2.3. O regime de execucdo contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos e condic¢des de

concluséo, entrega, observacéo e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia.
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CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR E PAGAMENTO:
3.1. O preco unitério € de R$ 000,00 (............... ), totalizando o valor de R$ 00.000,00 (............ )

reais a serem pagos em 1 (uma) parcela, apds a apresentacao da nota fiscal.

3.2. O pagamento sera realizado em no méximo 30 (trinta) dias a partir da apresentacdo da nota
fiscal correspondente.

3.3.  Em caso de devolucdo de nota fiscal para correcdo, o prazo para pagamento fluira a partir de
sua reapresentacao.

3.4. O valor do presente contrato sera ajustado anualmente conforme IPCA (IBGE) e nédo sofrera
qualquer forma de reajustamento por outro indice.

3.5. Nenhum pagamento serd efetuado pela Administracdo enquanto pendente de liquidacédo
qualquer obrigacdo financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de penalidade ou

inadimpléncia contratual.

CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA:

4.1.  Asdespesas decorrentes desta contratacao correrdo por conta da seguinte dotacdo do orcamento

vigente:

00 — Secretaria Municipal de ............ccceceeee..

0000 — Projeto Atividade — .....................
3.3.3.90.39.00.00.00.00 — Dotacéo Principal (00)
3.3.3.90.39.00.00.00.00 — Dotacéo Secundaria — P.J (000)

CLAUSULA QUINTA- SUBCONTRATACAO:

5.1. E vedada a subcontratacdo ou da parcela principal da obrigacéo.

5.2. Caso solicite a subcontratacdo esta depende de autorizacdo prévia da Contratante, a quem
incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a
execucéo do objeto.

5.3.  Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada
pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e coordenagéo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacfes

contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagéo.
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CLAUSULA SEXTA- ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO:

6.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela Contratada, os materiais que serao

empregados e a fiscalizacdo pela Contratante sdo aqueles previstos no ETP, Termo de Referéncia e

Seus anexos.

CLAUSULA SETIMA- FISCALIZACAO E DAS OBRIGACOES:

7.1.  Afiscalizacdo da execucdo do objeto sera efetuada por Comissdo/Representante designado pela

Contratante.

7.2.  As obrigacdes da Contratante e da Contratada séo aquelas previstas neste Contrato, Proposta,
Termo de Referéncia e seus anexos;

7.3. A execucdo do contrato deverda ser acompanhada e fiscalizada pela gestora BARBARA
SANTOS DOS SANTOS e pelo fiscal 0(a) ....ccccvevvereenererininiene e/ou comisséo de fiscalizagéo, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

CLAUSULA OITAVA- DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO:

8.1. No caso de duracdo superior a 12 (doze) meses de contrato, podera ter o reajuste pelo IPCA

acumulado a cada doze meses, desde que preservado o valor de mercado, que serd apurado no processo
de renovacéo e solicitado por a empresa.

8.2. O reequilibrio podera ser realizado, na forma da Lei, mediante prova.

CLAUSULA NONA- DAS PENALIDADES E DA EXTINCAO CONTRATUAL:
9.1. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do

prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei Federal n® 14.133/2021, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

9.2. A CONTRATADA sujeita-se as penalidades previstas nos arts. 156 e 162, da Lei Federal n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA- DAS ALTERACAO:
10.1. Eventuais alteragOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.
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10.2. O Contratado € obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

10.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

10.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGACOES E DIREITOS DA
CONTRATANTE:

11.1. Efetuar o pagamento do valor ajustado na forma e condicdes estabelecidas na Clausula Terceira
deste instrumento.

11.2. Receber a prestagéo do servico e/ou entrega dos bens de acordo com as condi¢Ges acordadas.
11.3. Notificar a Contratada, sobre as faltas e incorre¢cdes na execucdo do Contrato.

11.4. Reserva-se no direito de solicitar a Contratada a substituicdo de equipamento ou pessoal a
qualquer tempo, quando ndo satisfazer as suas exigéncias.

11.5. Acompanhar e fiscalizar o servigo/entrega acordados;

11.6. Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes quando solicitados pela contratada;

11.7. Permitir acesso a contratada a todos os prédios e reparticdes publicas caso necessario e

mediante prévio aviso;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DAS OBRIGACOES E DIREITOS DA CONTRATADA

12.1. Perceber o valor na forma e prazos convencionados.

12.2. Prestar os servi¢cos e/ou entrega dos bens conforme caracteristicas apresentadas na Clausula
Primeira deste instrumento;

12.3. Prestar a suas expensas, as manutencdes que se fizerem necessérias, face a problemas
apresentados pelos objetos, pecas utilizadas e/ou servigos prestados.

12.4. Apresentar, em até 2 (dois) dias apds a prestacéo de servicos e/ou entrega dos bens, a respectiva
nota fiscal,

12.5. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;
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12.6. Responsabilizar-se por qualquer dano material, moral ou pessoal causado a CONTRATANTE
ou terceiros, provocado por sua culpa, dolo ou omissdo na execucdo do presente contrato;
12.7. Executar os servicos descritos dentro das condicdes técnicas exigidas, com zelo, probidade,
eficiéncia e responsabilidade;
12.8. Manter um corpo profissional habilitado para a prestagdo dos servigcos contratados e/ou
transporte;
12.9. Responsabilizar-se pelas consequéncias dos atos de seus sécios, funcionarios ou prepostos que
agirem com imprudéncia, negligéncia ou impericia na realizacdo dos servicos ora contratados;
12.10. Informar o CONTRATANTE acerca de eventual subcontratacdo, cessdo ou transferéncia do

objeto desse instrumento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- FORO:
13.1 Para dirimirem quaisquer duvidas decorrentes deste Contrato, as partes elegem o Foro da

Comarca de Terra de Areia/RS, com renlncia expressa de qualquer outro.

E, por estarem de pleno acordo com os termos em que foi redigido o presente Contrato, as
partes o assinam em 02 (duas) vias de igual teor e forma, juntamente com duas testemunhas, para que

produza seus juridicos e legais efeitos.

Terra de Areia/RS, ..... de ... de 2024.
CONTRATANTE CONTRATADA
NOME DO SECRETARIO NOME DA EMPRESA
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:

CPF: CPF:
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