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Modelo de Termo de Referéncia para Aquisi¢oes por Dispensa de Eletrdnica na

forma de Cotacéo Eletronica
1. OBJETO:

Caixa de papel oficio A4 branco contendo 10 pacotes com 500 folhas.

2. ESPECIFICACAO DO OBJETO:
2.1. Caixa de papel oficio A4 210 x 297 mm branco, contendo 10 pacotes com 500 folhas.

Valor mediana Valor total

Item | Quantidade Descricéo (unidade) mediana

Caixa de papel oficio A4
1 30 cxs 210 x 297 mm branco, R$ 202,97 R$ 6.089,10
contendo 10 pacotes com
500 folhas

3. PREVISAO ORCAMENTARIA:

3.1. Para o fim do disposto no art. 16, 11, da Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000 e
para efeito da realizacdo da aquisicdo, a despesa decorrente do processo tem adequacdo orgamentaria
e financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei de Diretrizes
Orcamentaria — LDO e Lei Orcamentaria Anual - LOA, sendo constatada a existéncia de dotacdo
orcamentaria para o exercicio de 2024, conforme abaixo discriminado:

Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura

Projeto Atividade: Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Infantil — Fundeb 30%

Dotagdo Principal:127

Dotacdo Secundaria: 1372

4. DA CONTRATACAO:

4.1. Deacordo com o artigo 75, inciso Il da Lei N° 14.133, de 1° de abril de 2021.

4.1.1. A formalizagéo da contratacdo do servico deve ser realizada nos termos do artigo 95, da Lel
Federal n°® 14.133/2021.

5. JUSTIFICATIVA:
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5.1. Justifica-se a aquisicdo de folha oficio A4 por ser um material de expediente indispensavel as
atividades administrativas e pedagogicas das escolas municipais, esclarecendo que restam poucas
caixas disponiveis em estoque para atender a demanda das escolas. Visto que, em todas as instituicbes
de ensino do municipio e também na sede da Secretaria de Educacdo e Cultura todos os atos
administrativos e pedagogicos sdo emitidos de forma impressa. Dessa forma, caso haja a auséncia de
papel para as impressdes, podera ocasionar a paralizacdo de diversas atividades realizadas em todos
0s setores deste ente e de suas unidades geridas.

Salientamos que ja foi solicitada a abertura de licitacdo conforme processo N°2024/2045 para
aquisicdo de materiais de expediente, incluindo o papel oficio A4, porém este tramite exige um tempo
maior para ser finalizado.

Desta maneira, agindo de forma preventiva e visando evitar o desabastecimento do item, entende-se
prudente a aquisicdo deste item, através de dispensa, para evitar a completa paralizacdo das atividades
das escolas, pois todas as principais rotinas e documentos produzidos utilizam do insumo, ou seja

processos, oficios, relatorios, avaliacdes, atividades de sala de aula, etc.

6. DAS PROPOSTAS:

6.1. O critério de julgamento das propostas é 0 menor preco.

6.2. Aplica-se a esta dispensa de licitacdo os beneficios constantes dos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, devendo constar na proposta que se trata de
microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.2.1. A n&o identificacdo da empresa como sendo microempresa ou empresa de pequeno porte
importa em renuincia aos beneficios legais.

6.3. As propostas deverdo ser enviadas ao e-mail [compras@terradeareia.rs.gov.br], dentro do
prazo constante do Aviso de Dispensa, cujas propostas serdo convertidas em eletronicas.

6.3.1. O recebimento das propostas por e-mail sera confirmado por e-mail.

6.3.2. Cabe a empresa entrar em contato com o 6rgdo contratante no caso de ndo receber a
confirmacgéo do recebimento, até 1 (uma) hora ap6s o envio.

6.4. As certiddes negativas e os demais documentos com o fim de demonstrar a regularidade fiscal
e juridica da empresa, serdo exigidas somente da empresa vencedora.

6.5. Os demais atos referentes a este procedimento serdo publicados no Portal do Municipio.

6.6.  N&o serdo aceitas propostas cujo valor seja superior ao valor unitario de referéncia.
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7. DO LOCAL E CONDICOES DE FORNECIMENTO:

7.1. Receber todas as caixas de papel oficio A4 na Secretaria de Educacdo Cultura no seguinte
endereco: Rua Tancredo Neves, 6451. Terra de Areia- RS

Horério de funcionamento: 8h as 11h30 - 13h as 17h30

Prazo de entrega do produto 15 dias apds a assinatura do contrato.

8. CONDI(;OES DE RECEBIMENTO E ACEITAQAO DO OBJETO:
8.1.  Os servigos e/ou bens serédo recebidos:

a) Definitivamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

b) Os materiais e 0s servi¢os poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em
desacordo com o solicitado.

9. FORMA DE PAGAMENTO:

9.1. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal Eletrénica, indicando o nimero da conta
corrente, agéncia e banco, que sera atestada pelo profissional expressamente designado.

9.2. O pagamento sera efetuado 20 (vinte) dias apds o cumprimento dos subitens anteriores.

9.3.  No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, seréo
devolvidos a CONTRATADA para as corre¢cdes necessarias, ndo respondendo a CONTRATANTE
por quaisquer encargos resultantes de atraso na liquidacdo dos pagamentos correspondentes, quando
este se der por culpa da CONTRATADA.

9.4 A liberacdo do pagamento ficard condicionada a verificacdo da situacdo da CONTRATADA
em relacdo as condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas, cujo resultado serd impresso e juntado

aos autos do processo.

10. DAS OBRIGACOES:

10.1. DA CONTRATADA:

10.1.1. Fornecer 0s materiais e executar os servi¢cos nas condicdes estipuladas, no prazo e local
indicados no contrato em estrita observancia das especificacdes do Estudo Técnico Preliminar e deste

Termo de Referéncia.
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10.1.2. Apresentar os documentos exigidos nos Anexos e assinar o termo de contrato.

10.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servicos e dos materiais fornecidos;
10.1.4. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da Administracao,
substituir, corrigir ou reparar, as suas expensas 0s materiais/servicos com avarias ou defeitos, ou que
ndo atendam as exigéncias previstas no projeto e na proposta;

10.1.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto da presente
aquisicao;

10.1.6. Comunicar a Administracdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega dos materiais e dos servicos, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

10.1.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que estd obrigada, exceto nas condicGes
autorizadas no termo de referéncia; e

10.1.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, quaisquer outras que incidam ou venham a incidir

na execucao dos servicos.

10.2. DA CONTRATANTE

10.2.1. Receber provisoriamente 0os materiais e servi¢os, disponibilizando local, data e horario;
10.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais e servicos fornecidos
com as especificacOes constantes neste Termo do Referéncia; e

10.2.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

11. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS:
11.1. Aplica-se o previsto na Lei 14.133/2021, de 1° de abril de 2021.

12. DOS ANEXOS:

11.1. Fazem parte deste Termo de Referéncia os Anexos | e 1l e certiddo do Licitacon Facil
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Documento assinado digitalmente Terra de Areia, 25 de abril de 2024

“b SCHIRLEIDIAS DA SILVA ROSA
g Data: 25/04/2024 17:24:36-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Schirlei Dias da Silva Rosa

Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. Habilitac&o juridica:

1.1.  No caso de empreséario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MELI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3.  Nocaso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

1.4. Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

1.6.  Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em funcionamento
no Pais;

1.7. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764,
de 1971.

1.8.  Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo

respectiva.

2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

2.2.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral

da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
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Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
2.3.  Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
2.4.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
2.6.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

DADOS FORNECEDOR

Razdo Social: .........cccoevvvveiiiiein, CNPJINO e
ENCEreCO: ..o

E-mail: ..o, Telefone:

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL: ....ccccovvviiiiieeeiens
CPEN®. s

Esta Proposta tem validade de 60 (sessenta) dias.

Microempresa ou empresa de pequeno porte: [  ]Sim [ ] Nao

Dispensa de Licitagdo n° ........

Item | Quantidade Descricéo Valor unidade Valor total

Caixa de papel oficio A4
1 30 cxs 210 x 297 mm branco,
contendo 10 pacotes com
500 folhas
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ANEXO |1l - MODELO DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ..........

O MUNICIPIO DE TERRA DE AREIA, através da Secretaria Municipal ...... , com sede Rua
Tancredo Neves, 500, Bairro Centro, Terra de Areia - RS, CEP: 95535-000, CNPJ n°®90.256.660/0001-

..... , inscrita no C.N.P.J. do Ministério da Fazenda sob o0 nimero ......, doravante CONTRATADA, por
seu representante, Sr(a). ....... , resolvem firmar o presente contrato, mediante clausulas e condicfes a

seguir enunciadas, conforme o processo de dispensa de licitacao:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

1.1 - O objeto do presente contrato consiste ....

1.2 - O presente Contrato se vincula ao processo de dispensa e a proposta vencedora.
1.3 — O regime de execucdo é o de contratacdo direta e execucdo mensal.
1.4 — S&o parte deste Contrato a descri¢ao detalhada do objeto, bem como, todos os demais elementos

que constam do Termo de Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar da dispensa de licitagdo n° ......

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO, REGIME EXECUCAO E CONDICOES DE
PAGAMENTO:

2.1 — O prazo de vigéncia deste Contrato é de ......... , com inicio na data de assinatura deste contrato,
2.2 -0 prego contratado é de RS ... ......
2.3 - O pagamento sera realizado em no méaximo 10 dias a partir da apresentacdo da nota fiscal

correspondente

CLAUSULA TERCEIRA - SUBCONTRATACAO:
3.1. — E vedada a subcontratagio ou da parcela principal da obrigac&o.
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3.2 - A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a
subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execucao do objeto.
3.3 - Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada
pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e coordenagéo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacoes

contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacéo.

CLAUSULA QUARTA — ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO:
4.1 - O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que

serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de

Referéncia e seus anexos.

CLAUSULA QUINTA — FISCALIZACAO E DAS OBRIGACOES:

5.1 - A fiscalizacdo da execucdo do objeto sera efetuada por Comissdo/Representante designado pela
CONTRATANTE.

5.2 - As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas neste Contrato,

no Termo de Referéncia e seus anexos.

CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO:

6.1 — No caso de duracdo superior de 12 (doze) meses de contrato, é devido o reajuste pelo IPCA

acumulado a cada doze meses, desde que preservado o valor de mercado, que sera apurado no processo
de renovacéo.

6.2 — O reequilibrio podera ser realizado, na forma da Lei, mediante prova.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES E DA EXTINCAO CONTRATUAL :
7.1 - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacOes nele estipuladas, ou antes do prazo

nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

7.2 - A CONTRATADA sujeita-se as penalidades previstas nos arts. 156 e 162, da Lei Federal n°
14.133/2021.
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CLAUSULA OITAVA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA E ALTERACAO:

8.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados na Lei de Orgcamento Anual, na dotacdo discriminada: ......

8.2 - Eventuais alteragOes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

8.3 - O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

8.4 - As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

8.5 - Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA NONA — FORO:

Os casos omissdes serdo resolvidos na forma da Lei, em especial a Lei Federal n® 14.133/2021, ficando

eleito o foro do CONTRATANTE para solucionar as davidas decorrentes do contrato na via judicial.

E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em trés vias de igual teor e

forma.
Terra de Areia, RS, ....de ............. de 2024.
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
Nome: Nome: .............

CPF: CPF:
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